
 

 
งานแผนและทรัพยากรบคุคล       

  โทร.๑๓๑๗   
ที่ อว ๗๘.๒๓๑ /  
วันท่ี              ธนัวาคม ๒๕๖๕ 
เร่ือง แนวปฏิบตัใินการรับหรือการให้ของขวญั ของก านลัหรือประโยชน์อ่ืนใด 
             เน่ืองในเทศกาลวนัส าคญั การให้บริการ และการจดัซือ้จดัจ้างของสถาบนั 
เรียน รองผู้อ านวยการ ผู้ชว่ยผู้อ านวยการ คณาจารย์ หวัหน้างาน และบคุลากรสถาบนั  

 ตามท่ีสถาบนัแหง่ชาตเิพ่ือการพฒันาเด็กและครอบครัว มหาวิทยาลยัมหิดล มีนโยบายไมรั่บของขวญัและ
ของก านลัจากการปฏิบตัหิน้าท่ี ตามประกาศ สถาบนัแหง่ชาตเิพ่ือการพฒันาเดก็และครอบครัว มหาวิทยาลยัมหิดล 
เร่ือง นโยบายไม่รับของขวญั และของก านลัจากการปฏิบตัิหน้าท่ี (No Gift Policy) พ.ศ.๒๕๖๕ ตามความทราบ
แล้วนัน้  
 ในการนี ้เพ่ือให้บุคลากรของสถาบนัแห่งชาติเพ่ือการพัฒนาเด็กและครอบครัว มหาวิทยาลัยมหิดล 
ปฏิบตัิตนให้สอดคล้องกับนโยบายดงักล่าว สถาบนัจึงก าหนดแนวปฏิบตัิในการรับหรือการให้ของขวัญ ของ
ก านัลหรือประโยชน์อ่ืนใด เน่ืองในเทศกาลวันส าคญั การให้บริการ และการจัดซือ้จัดจ้างของสถาบนั โดยมี
รายละเอียด ดงันี ้
 ๑. ให้งดเว้นการรับ หรือการให้ของขวัญ ของก านัลหรือประโยชน์อ่ืนใดกับบุคคล องค์กร หน่วยงาน 
บริษัท ห้างร้านท่ีเป็นหรืออาจเป็นคูค้่า คูส่ญัญากบัสถาบนัในการจดัซือ้จดัจ้างทกุกรณี 
 ๒. การรับหรือการให้ตามธรรมเนียม ประเพณี วัฒนธรรม หรือมารยาทท่ีปฏิบัติกันเป็นปกติในช่วง
เทศกาลปีใหม่ให้หวัหน้าส่วนงานพิจารณาตามความเหมาะสม แต่มูลค่าต้องไม่เกิน ๓,๐๐๐ บาท จากแต่ละ
บคุคล และจะต้องพงึระวงัการตีมลูคา่ต ่ากวา่ความเป็นจริง 
 ๓. กรณีบคุลากรไมอ่าจปฏิเสธการรับสิ่งของท่ีมีมลูคา่เกิน ๓,๐๐๐ บาท ให้รับสิ่งของนัน้ แล้วรายงานตอ่
หวัหน้าส่วนงานตามล าดบัชัน้การบงัคบับญัชาเพ่ือพิจารณา โดยจะต้องมีรายละเอียดอย่างน้อยได้แก่ ช่ือผู้ ให้ 
สิ่งของท่ีให้ และมลูคา่สิ่งของโดยประมาณการ 
 ๔. ให้บคุลากรสถาบนัประชาสมัพนัธ์แนวปฏิบตัิดงักลา่วตามช่องทางตา่งๆ ได้แก่ แจ้งเวียน ตดิประกาศ 
เว็บไซต์ ส่ือสงัคมออนไลน์ และอ่ืนๆ ตามความเหมาะสม 
 จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบตัิด้วย จะขอบคณุยิ่ง 

 
 

                                                                                (รองศาสตราจารย์ นายแพทย์อดศิกัดิ ์ ผลิตผลการพิมพ์) 
                                                                                                               ผู้อ านวยการ 
                                                                                      สถาบนัแหง่ชาตเิพ่ือการพฒันาเดก็และครอบครัว 


